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	Представленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам без Вашего согласия.

Настоящим подтверждаю, что представленные мною сведения достоверны, и не возражаю против проверки их подлинности ______________ (подпись кандидата).                      
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АНКЕТА КАНДИДАТА
заполняется кандидатом
Заполнение в анкете всех граф обязательно!
                                           Дата заполнения «_____ »  ________________  20   г.

Фамилия (в т.ч. девичья)___________________________________________
 Имя ________________________ Отчество________________________ 

Соискание на должность:  ____________________________________________

указать

	Кандидат рекомендован на должность:
	Отдел
	Руководитель
	Подпись мен. По персоналу
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Место рождения_____________________________________________________   

Гражданство ___________________________________________________________      

Дата рождения ________________Количество полных лет_____________________

Семейное положение __________  Дети_____________________________________





         указать количество и даты  рождения
Адрес проживания, индекс_______________________________________________ ______________________________________________________________________

Адрес прописки, индекс _________________________________________________ 

Телефон сотовый__________________________ домашний____________________         
служебный_______________________________ E-mail _______________________

Icq (qip) ____________________________ skype _____________________________
Водительские права, категория ___________     Стаж вождения ________________
Наличие автомобиля______________________ Марка автомобиля_______________
Отношение к воинской обязанности________________________________________ 
служил        не служил        род войск_______________________________________
место прохождения службы (регион)_______________________________________

Паспорт или документ его заменяющий (серия, номер, кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Загран. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан) __________________________________________________________
	Ненормированный рабочий день:

да                 нет 
	График работы:

Командировки:      да                  нет       



	Оплата труда:

На последнем месте работы  ______________ руб.  
	Минимальная желаемая на новом месте ___________ руб.


	Образование:
	Высшее экономическое
	
	        Высшее гуманитарное

Незаконченное высшее
	
	Среднее специальное 
	

	
	Высшее техническое
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Дата поступ.
	Дата

оконч.
	Название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, стажировки, повышение квалификации и др.)
	Название
	Год окончания
	Длительность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень владения иностранными языками и персональным компьютером (отметить галочками):

	Язык
	Свободное владение
	Умение читать и переводить без словаря
	Умение читать и переводить со словарем
	
	Уровень владения персональным компьютером:

	
	
	
	
	
	На уровне программиста
	

	
	
	
	
	
	На уровне продвинутого пользователя
	

	
	
	
	
	
	На уровне пользователя
	


ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ:

Начиная с последнего места работы:
	Название предприятия:
Адрес:

Телефон:

	Сфера деятельности организации: _________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________



	
	Наименование должности: _______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

Должностные обязанности: ______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Дата поступления: _________________

Дата увольнения: __________________

Город: ____________________________

Инофирма
СП         
Российская 

Общий штат фирмы: ____________ чел.

Штат отдела: __________________ чел.

Кол-во подчиненных: ___________ чел.
Заработная плата__________________
	

	
	

	
	

	Профессиональные достижения:  ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

	Причина увольнения: ________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

	Название предприятия:
Адрес:

Телефон:

	Сфера деятельности организации: _________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________



	
	Наименование должности: _______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

Должностные обязанности: ______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Дата поступления: _________________

Дата увольнения: __________________

Город: ____________________________

Инофирма
СП         
Российская 

Общий штат фирмы: ____________ чел.

Штат отдела: __________________ чел.

Кол-во подчиненных: ___________ чел.

Заработная плата__________________
	

	
	

	
	

	Профессиональные достижения:  ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

	Причина увольнения: ________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

	Название предприятия:
Адрес:

Телефон:

	Сфера деятельности организации: _________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________



	
	Наименование должности: _______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

Должностные обязанности: ______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Дата поступления: _________________

Дата увольнения: __________________

Город: ____________________________

Инофирма
СП         
Российская 

Общий штат фирмы: ____________ чел.

Штат отдела: __________________ чел.

Кол-во подчиненных: ___________ чел.

Заработная плата__________________
	

	
	

	
	

	Профессиональные достижения:  ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Причина увольнения: ________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

	

	Название предприятия:
Адрес:

Телефон:

	Сфера деятельности организации: _________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________



	
	Наименование должности: _______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

Должностные обязанности: ______________________________________

                                                                                                          указать

______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Дата поступления: _________________

Дата увольнения: __________________

Город: ____________________________

Инофирма
СП         
Российская 

Общий штат фирмы: ____________ чел.

Штат отдела: __________________ чел.

Кол-во подчиненных: ___________ чел.

Заработная плата__________________
	

	
	

	
	

	Профессиональные достижения:  ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Причина увольнения: ________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________


Имеете ли Вы судимость:                Да                 Нет 
Находитесь ли в данный момент под следствием?       Да                    Нет    

Имеете ли финансовые обязательства (ссуды, кредиты) на последнем месте работы, в банках      Да               Нет

Если да, то в каком банке и сколько____________________________________________________________________

Имеются ли у вас долговые обязательства перед кем либо:_________________________________________________
Являетесь ли вы учредителем каких либо структур:_______________________________________________________

Состоите ли на учете  в органах здравоохранения по поводу психического заболевания, алкоголизма или наркомании_______________________________________________________________________________________________
Привлекались ли к административным взысканиям за последний год________________________________________

Ограничение в занятии должности (по суду или здоровью)_________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДСТВЕННИКАХ

Сведения о супруге /в том числе гражданский брак (указывается фамилия до брака):

Ф.И.О.  ______________________________________________________________Дата рождения__________________

Место работы, должность _____________________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Ф.И.О. _______________________________________________________________ Дата рождения_________________

Место работы, должность _____________________________________________________________________________

Ф.И.О. _______________________________________________________________ Дата рождения_________________

Место работы, должность _____________________________________________________________________________

Сведения о родителях  жены, мужа:

Ф.И.О. _______________________________________________________________ Дата рождения_________________

Место работы, должность _____________________________________________________________________________

Ф.И.О. _______________________________________________________________ Дата рождения_________________

Место работы, должность _____________________________________________________________________________

Сведения о братьях, сёстрах:

ФИО _____________________________________________________ Дата рождения____________________________
Место работы, учебы _________________________________________________________________________________

ФИО _____________________________________________________ Дата рождения____________________________
Место работы, учебы _________________________________________________________________________________
	На какие изменения в Вашей жизни Вы надеетесь, поступая на работу в нашу компанию?

	            

	


Ваши  рекомендатели:

Укажите не менее трех рекомендателей

	Место работы (название компании)
	ФИО рекомендателей (полностью)
	Телефон

	
	Менеджер по персоналу/кадрам:

	

	
	Руководитель отдела/непосредственный руководитель:


	

	
	Менеджер по персоналу/кадрам:


	

	
	Руководитель отдела/непосредственный руководитель:


	


ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

(любая информация, которая могла бы дать более полное представление о Вас)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вы узнали о вакансии:
Web-сайт    rabota66.ru                                                               Web-cайт     e1.ru
От знакомых




              Другой источник            (указать, какой) 
Web-сайт Компании
                                              ___________________________________
Рассматриваете ли Вы в настоящий момент другие предложения по работе?
Да  
               Нет

Как скоро вы сможете приступить к работе после поступления Вам  предложения?  _________________________________________________________________________________________

Резолюция руководителя отдела:

	Кандидат рекомендован/не рекомендован к проверке ОПВС (причина):
	Должность, на которую утвержден кандидат;  отдел 
	Руководитель
	Подпись руководителя

	
	
	
	


ПРОВЕРКА ОПВС:
	Дата
	Комментарии 
	Подпись

	
	
	


ИТОГИ ПРОВЕРКИ РЕКОМЕНДАЦИЙ (в случае прохождения соискателем проверки ОПВС):
	Компания 
	
	
	

	ФИО рекомендателя
	
	
	

	Должность рекомендателя
	
	
	

	Телефон
	
	
	

	Оценка личностных качеств соискателя
	
	
	

	Оценка профессиональных качеств соискателя
	
	
	

	Проверку провел (подпись)
	
	
	


Фотография








Условия проживания:





Отдельная квартира  �





Аренд. квартира        �


(Если квартира арендована, то на каких условиях и с кем) ____________________________________________________________________________________________





Другое ________________


указать 











